附件2：
[bookmark: _Hlk92137189][bookmark: _GoBack]事迹材料整理要求
[bookmark: OLE_LINK5]一、结构要求
总体字数要求1500字-3000字。
（一）第一部分：标题
采取正副标题形式：正标题应结合党支部事迹凝练而成，突出党支部亮点、能力和影响力，正标题字数控制在14字以内；副标题形式为“XXX党支部先进事迹”。
（二）第二部分：正文
[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK4]正文内容可包含以下方面：基本信息（可包含院系、专业、年级、组织设置等）、组织生活（可包含党员大会、支部委员会和党小组会，以及党课的开展情况等）、党员发展和教育管理、党支部作用发挥、媒体报道及获奖情况（需包含证明材料照片）
二、格式要求
详情见下页格式要求。


正标题
——XXX党支部先进事迹
一、一级标题（黑体，三号）
（一） 二级标题（楷体_GB2312 ，三号）
1.三级标题（仿宋_GB2312，三号，加粗）
正文：仿宋_GB2312，三号
段落：两端对齐，行距选固定值 28 磅


