关于2025届学生申请推免网上报名操作说明
学生须关注学院推免工作要求，符合推免报名基本的且有意愿申请推免选拔的，应在学院规定的时间内进行推免网上报名及相关工作，具体操作说明如下：
[bookmark: _Toc4720][bookmark: _Toc1794][bookmark: _Toc313440139]1系统的启动与进入
[bookmark: _Toc313440140][bookmark: _Toc29287]1.1 浏览器设置
[bookmark: _Toc313440141]网上办事大厅只兼容使用 Chrome内核(版本50以上) 和 IE9及以上内核 的浏览器，推荐使用新版chrome浏览器或新版360极速浏览器
[bookmark: _Toc16144]1.2 登录主页面
[bookmark: _Toc19812]融合门户只兼容使用 Chrome内核(版本50以上) 和 IE9及以上内核 的浏览器，推荐使用新版chrome浏览器或新版360极速浏览器
[bookmark: _Toc11289]1.2 登录主页面
进入融合门户：https://i.seu.edu.cn  输入账号密码登陆。
[image: ]
[bookmark: _Toc25055]2 系统的使用
[bookmark: _Toc10264]2.1推免申请
学生进入推免管理中，如果学生符合报名条件，则可以看到推免申请的卡片，可以点开报名卡片进入申请推免。
学生填报推免信息说明：是否申请支教、辅导员计划，需要根据需求准确填写；是否有综合能力加分材料，若有，仅须先点击提交本页面，在我申请中填写志愿，再填写加分材料，；若无加分材料，点击保存，在我申请中填写完志愿后，再返回本页面，点击提交推免申请。
学生填写推免申请后提交，后续由学院教务（秘书）进行审核。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc17469]2.2志愿填报
学生在我的申请中，在填写加分材料之前，先填写志愿。如志愿学校为本校即“东南大学”，需要填写是否直博（必填项）及导师名称（选填项）
说明：当前志愿信息填写时，只须填写志愿学校（其他项无需填写），保存即可。此信息不影响推免报名，只做志愿信息采集作用。
[bookmark: _Toc29455][image: ]
[image: ]2.3加分材料申请
学生填报加分材料，可新增删除加分材料。
注意：加分材料需要新增在对应的材料类型，否则影响后续老师审核
[image: ]
学生在此页面新增加分材料清单。
说明：加分材料需要将原件在学院规定的时间内送交到学院审核，否则清单无效。
[image: ]
学生填写材料清单时，可根据学院设置的填写说明进行维护。
加分类型：学院预设的加分大类，学生填写时候，选择大类下填写材料名称及材料说明，若某个大类下无加分材料，则不需要填写。
材料说明：学生可以在材料说明中将材料补充信息填写进去，由学院审核。
[image: ]
[bookmark: _Toc11722]2.4支教计划申请
[bookmark: _Toc30004]填写支教计划申请，并提交审核
[image: ]
[bookmark: _Toc4244]2.5辅导员计划申请
填写辅导员计划申请，并提交审核
[image: ]
说明：支教和辅导员信息的填写，只做信息采集作用。学生须按学院和组织单位的要求报名和参加考核。
2.6报表打印
推免申请表-学生推免申请后，同时需要在此处打印申请表（见下表格式）。
[bookmark: _GoBack]说明：学生在签名处签字，将申请表和加分材料原件，在学院规定的时间内送交到学院审核。学院按推荐工作细则进行报名资格审核，报名资格审核通过后，才可进行后续相关推荐工作。
[image: ]

[image: C:\Users\b\Documents\WeChat Files\wxid_sj9b2xksn0zk21\FileStorage\Temp\4e9ec5dd16e049b72c87e6bf1ad41f4.png]
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