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政审对象:           （学生）           
发函至：      （父、母所在的工作单位或居委会、村委会名称）      
了解    （学生父母）    同志情况

[bookmark: _GoBack]年      月      日      


 (
盖章
1
)
———————————————————（裁  剪  线  1）————————————————————

函  调  证  明  材  料  信       第        号    
中共XX（父、母所在的工作单位或居委会、村委会名称）委员会  ：
贵单位  （父母姓名）  同志系我校  机械工程学院  （单位）  （学生姓名）  同志的  父亲/母亲  。现因发展中共党员的需要，通过组织了解该同志下列情况：
1、 该同志的政治面貌、基本情况和现实表现。
2、 该同志的政治历史和反对“法轮功”等重大政治斗争中的表现。
 (
盖章
2
)请写一证明材料，盖章后，连同《函调回信》一并寄回。

机关名称：中共东南大学机械工程学院委员会（盖章）
年       月      日 （写今天）
回信地址： 
经办人：                     联系电话：                      邮编： 

————————————————————（裁  剪  线  2）———————————————————
函  调  回  信        第          号      
东南大学_______________________:
你单位所要的证明材料已写好，共__________页，请查收。
机关名称：   （盖章）        
年       月      日    
经办人：                    联系电话：                      邮编：


 (
填写本函调信前，需要学生提供父母姓名及父母各自所在工作单位党委的名称。若没有工作单位或不设立党组织的，则提供所在居民委员会或村民委员会的名称。一般格式都是“中共
XX
（工作单位、居委会、村委会名称）委员会”。
若父母的工作单位、居委会
/
村委会相同，方可填写在同一张函调信上，否则必须分开写。
对照本格式填写，括号内文字是附加的说明，需根据具体情况填写。一张纸上要盖两个章，对应相应位置，注意“盖章
1
”要跨越“裁剪线
1
”。没有盖章不可以寄出。
完成后沿“裁剪线
1
”撕下
线下
部分并寄出，线上部分为存根。要让学生提醒父母，相应单位写好的材料最后（包括回执）应盖党委的章（有镰刀锤头图案），以往曾经有过盖错的情况。
关于寄信：可以交给学生自己寄，也可以支部统一寄出（家远、紧急的建议
EMS
，其他
情况
可以平邮
或带回家
）。通常先寄到父母手中，然后带到
党委
。注意，父母在交给相关人员手中
之
前不得私自拆开信
件
。
相应单位写好证明材料后，应将“裁剪线
2
”以下部分（回执）撕下并填写好一同
交给父母寄回
。
学生应随时和父母保持联系，一旦确定信件丢失，要立即补办。
)

