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高等学校毕业生登记表填写说明 

写在前面： 

1、人手只有一份，不得涂改！会装入个人档案，伴随一生，

请认真对待 

2、认真填写，字迹要清楚，避免错别字，保持整洁。一律用黑色钢笔或中性笔填写，不

允许用圆珠笔。 

3、表内所列项目要全部填写，情况不明无法填写时，应写“不详”或“不清”，如无此

项情况应填写“无”。 

 

《高等学校毕业生登记表》填写要求： 

一、封面： 

学校：东南大学 

院系：机械工程学院 

学号：02XXXXXX 

姓名：（与身份证上一致） 

毕业时间：2021年 6月 

填表日期：填表当天 

二、第 1 页 

近期 2寸正面免冠彩色照片，请贴好 

姓名：同封面 

性别：“男”或“女” 

民族：全称，如：汉族 

曾用名：有则填写，无则填“无” 

出生年月日：填写八位，格式如“1996年 01月 01日” 
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学历：本科 

学位：学士 

学制：四年 

籍贯：XX省 XX县（市），本人最初户籍所在地 

身份证号码：同身份证一致 

现家庭住址：请详细填写 

是否华侨侨居何处：有则如实填写，无则填“否” 

健康状况：良好（有较大疾病则填写具体名称） 

何时何地何人介绍加入中国共产党、何时转正： 

XXXX 年 XX月 XX日在 XX（地点）经 XXX、XXX介绍加入中国共产党，XXXX年 XX月 XX 日在

XX（地点）转正。 

没有则写“无” 

何时何地何人介绍加入中国共产主义青年团： 

XXXX 年 XX月 XX日在 XX（地点）经 XXX、XXX介绍加入中国共产主义青年团。 

没有则写“无” 

何时何地何人介绍加入何民主党派，任何职务： 

有：XXXX年 XX月 XX日在 XX（地点）经 XXX、XXX介绍加入何党派，任何职务； 

没有则写“无” 

何时何地何原因受过何种奖励: 

XXXX-XXXX 学年获 X等奖学金（XX称号）； 

XXXX 年 XX月 XX日，获得其他奖励等； 

没有则写“无”。 

何时何地何原因受过何种处分： 

XXXX 年 XX月 XX日，受到何种处分； 

没有则写“无”。 
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三、第 2 页： 

本人简历： 

从小学开始填写，依时间顺序详细填写，年月填写六位，要衔接。 

起止年月：XXXX年 XX月至 XXXX年 XX月 

学习或工作单位：XX省 XX县（市）XXXX（学校或单位）学习（或工作） 

证明人：填写校长或班主任姓名。 
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家庭成员及主要社会关系（“家庭成员”指直系亲属，“主要社会关系”指对本人影响较

大、关系密切的亲友）： 

姓名：如实填写 

年龄：如实填写 

性别：如实填写 

与本人关系：母亲/父亲/姐/妹/兄/弟, 祖父/祖母/等（填称谓即可）。按书面语言填写！ 

政治面貌：如中共党员填写“中共党员”，民主党派填写具体党派名称，28 周岁以下如是

团员填写“共青团员”， 其余填写“群众”。 

工作或学习单位：XX省 XX县（市）XXXX（学校或单位）学习（或工作）；XX省 XX县（市）

XX乡 XX村务农等。（还有待业、闲居、退休等可选形式） 

四、第 3-4 页 

 

自我鉴定： 

1、字数：尽量写满，至少四分之三（一页半）； 

2、第一人称形式写； 

3、要认真详实的把四年的大学成长情况及对自己的认识表达出来，包括学习、思想、工作、

生活等各个方面。 
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4、右下角落款：（本人签名） 

                          XXXX年 XX月 XX日（日期与封面填写日期一致） 

五、第 5 页 

班级意见： 

1、第三人称形式写（为减少班委工作量，自己以第三人称写一份自己的详细情况夹在表中，

班委根据纸条结合实际情况填写） 

2、内容：由班级干部本着对同学负责的态度如实地填写，包括该生在校期间的学习情况、

思想品德情况、参加社会实践情况、参加集体活动情况、获奖情况、特长情况及综合评定

等内容。填写时不要千篇一律，应实事求是；不要过于简单，200字左右。 开头空两格， 

XXX 同学思想积极要求进步，....... 

日期： 年 月 日 （同封面） 
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系级组织意见：由辅导员如实填写，要求同上 

学校组织意见：空着学校给写 

本人签名：与身份证一致（一定要写） 


