
东南大学机械工程学院文件 
机党委【2022】3 号 

 

关于推动机械工程学院实验室宣传工作常态化的有关事宜 

 

为推进机械工程学院各科研团队、实验室宣传工作的常态化，提升学院

的知名度和影响力，增强学院师生宣传工作意识，经学院党委会讨论，围绕

实验室宣传工作提出以下几点工作要求： 

1.学院党委宣传工作组负责调度与协调学院实验室的宣传工作，各系主任、

各实验室负责人以及各个科研团队带头人负责安排各实验室的宣传资料更新、

宣传片制作和宣传人员的培训和管理等工作。 

2.各科研团队或实验室设立相关教师作为本实验室宣传负责人，另设若干

名学生宣传员，根据科研团队或实验室的发展历史、研究成果、研究前沿等

素材制定宣传方案、宣传文字材料和 PPT，并录制实验室宣传视频，通过视

频展示、PPT 演示和现场参观体验等方式进行实验室宣传活动。实验室宣传

负责人和学生宣传员须进行实验室宣传内容和宣传方式的培训，并负责日常

参观活动的介绍与引导。 

3.为便于展示实验室成果，根据实验室布局和宣传需要，部分面向重点领

域的实验室门口可放置电子显示屏，在参观活动期间通过滚动播放宣传片或

者通过 PPT 演示，加强宣传效果。各实验室准备几个展示度较好的实验项目，



在重要接待和参观活动时进行实验过程的展示或体验。 

4.完善学院网站中科研团队和实验室介绍和宣传的内容，通过文字、图片、

视频等进行实验室发展历史、研究方向、研究成果、新闻等内容的展示，最

大程度上提高宣传效果。各科研团队和实验室的网页和宣传内容至少半年更

新一次。鼓励各实验室自建网站，经学院党委审批后在学院网站发布使用。 

5.学院对实验室宣传材料准备、宣传视频制作等实验室宣传活动进行部分

配套资助。 

 

机械工程学院党委 

2022 年 3 月 1 日 


