毕业生党员组织关系介绍信填写注意事项
     一张介绍信只限填写一名党员，填写相关信息时，包括身份证号和正式/预备等信息一定要填写正确、完整，不得做任何涂改。介绍信上抬头一定要问清楚，去往何处要填写具体单位名称。
提醒毕业生党员：拿到组织关系介绍信后务必要在有效期内及时到所去党组织办理转入手续，超过有效期或丢失介绍信造成无法接转组织关系的，责任自负。
以下信息供填写时参考。
一、介绍信台头
请根据转往单位正确填写，填写参考如下：

（一）江苏省内单位
1、在南京市的单位

1）在南京市的高校，介绍信台头直接开至该校党委组织部；

2）在南京市的中央企业、科研院所，介绍信台头开至江苏省委组织部；

3）在南京市的江苏省属企业，介绍信台头开至江苏国资委党委；

4）江苏省级机关单位，介绍信台头开至江苏省级机关工委；

5）南京市属的单位，介绍信台头开至南京市委组织部；

6）南京市各区县属的单位，介绍信台头开至各区县委组织部；

2、江苏省内其它县、市的单位

介绍信台头开至各县、市委组织部。

（二）外省、市单位

１、在省会的中央企业、科研院所，介绍信台头开至该省委组织部；

２、在省会的高校，介绍信台头开至该省委教育工委；

３、省级机关单位，介绍信台头开至该省级机关工委；

４、在省会的省属企业，介绍信台头开至该省国资委党委；

５、其它各县、市的单位，介绍信台头开至各县、市委组织部；　　　

（三）其他单位

１、国务院国资委直属的中央企业，介绍信台头开至该单位直属党委；

２、银行、保险公司，介绍信台头开至各银行分行党委、公司党委；

３、武警、军队，介绍信台头开至团级以上部队党委政治部；

４、铁路系统，介绍信台头开至各分局及以上党委。

二、党费缴纳时间

党费缴纳时间，原则上不能小于介绍信开具时间前3个月，一般情况下需与介绍信开具时间同步。
三、介绍信有效期

组织关系介绍信有效期最多不能超过3个月。
四、其他信息

其他信息必须如实填写并且与党建材料相关信息一致。

五、更改组织关系介绍信

因改派等原因需改变组织关系转移去向时，应在原组织关系介绍信有效期内由本人提出书面申请，说明改变组织关系去向的原因，所在党组织审核并同意后，交回原介绍信，重新办理转移手续。
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