《党员基本情况登记表》填表说明
l、本表由党员本人用黑色碳素水笔填写，字迹要清楚，内容要真实。
2、姓名填写党员本人在人事档案中记载的、正在使用的姓名全称。
3、民族填写党员本人归属的、国家认可的、在公安户籍管理部门登记注册的民族。
4、籍贯填写党员本人祖居所在地的当前国家政区名称。
5、婚姻状况填写未婚、已婚、离婚、复婚。
6、入党日期指按党章规定该党员加入中共的日期或被追认为中共党员的日期。
7、转正日期指该党员从预备党员转为正式党员的日期。
8、参加工作时间指经组织、干部、人事、劳动部门审定的该党员参加工作起始时间(军人填写入伍日期)。
9、入党时所在支部指该党员入党时所在党支部的名称。
10、转正时所在支部指该党员从预备党员转为正式党员时所在支部的名称。
11、照片为2寸免冠正面照片。
12、学历指由国家认可的在国内外各类教育机构接受正式教育并取得学历证书的学历。
13、学位指党员本人完成一定学历教育后所取得的学位名称。
14、毕业院校指取得该学历或学位的院校全称。
15、工作单位指党员本人当前所从事工作的单位全称。
16、组织关系所在单位指党员组织关系所在党组织的单位全称，联合支部从多单位中选一个。
17、户籍所在地指该党员户籍所在的具体地址、不多于32个汉字。
18、现居住地指该党员目前居住所在的具体地址。
19、所在党支部指该党员当前所在党支部的名称。
20、进入党支部日期指该党支部接收该党员组织关系的日期。
21、现任党内职务指在党(工)委、党组、党(总)支部、纪委等担任书记、副书记、常委、委员、候补委员等。
22、月应交纳党费指党员个人按规定每月实际应交纳党费数额。
23、身份证号码指在公安户籍管理部门登记的身份证件号码。
24、手机号码(QQ或微信号)填写党员本人当前经常使用的号码。
25、党员流动信息栏，非流动党员不填写。栏目具体说明：流出日期，指该党员离开之前党支部的日期;外出流向，指外出流动党员目前从事的职业，具体为公有经济企事业单位管理人员、公有经济企事业单位专业技术人员、工勤技能人员、农牧渔民、未就业的高校毕业生、中介组织从业人员、执业律师、会计师、其他;外出类型，指流向外省、外市、外县、不掌握流向;外出原因，指外出务工、经商、长期居住等；活动证号码，指该党员持有的党员活动证的编号，不填的为未持证；与党组织联系情况，指党员外出期间是否与原所在党组织保持经常性联系、间断性联系或不联系；流出党支部联系人，指党员流出前所在党支部的联系人；流入党支部联系人，指该党员流入当前党支部的联系人；流入地(单位)，指该党员流入地的单位名称；失去联系时间指党员最近一次参加组织生活日期。
26、奖惩情况填写该党员受到党和国家某级组织给予的某类奖励及荣誉称号(或者某类惩戒)的名称。
27、民主评议情况填写党员最近一次参加所在支部民主评议的时间以及评议的结果评议结果分为优秀、合格、不合格三个档次。
28、出国(境)情况：出国日期，指该党员出国(境)时离境时间；出国原因，指该党员出国(境)的目的或任务，因私、因公、留学、外派、探亲、定居等。出国后与组织联系情况，指该党员出国(境)后与所在党组织或相关党组织的联系情况，分定期、不定期、失去联系等；党籍处理方式，指出国(境)前党员申请保留党籍(三个月、六个月、一年、二年、三年、三年以上)、未办理、停止党籍；回国日期，指该党员回国时入境的时间;恢复组织生活情况，指该党员重新参加组织生活的情况，分已恢复、已申请未恢复、未申请。
29、家庭主要成员及重要社会关系情况填写配偶、子女、父母等。
