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关于开展2013年仪器设备固定资产清查及实验室安全工作检查的通知 

各院（系）、实验（室）中心：
    为进一步加强学校仪器设备固定资产的管理，防止国有资产流失，规范实验室安全管理，杜绝安全隐患，保障师生员工生命财产安全，经研究决定，于2013年12月- 2014年1月在全校范围内进行仪器设备固定资产清查及实验室安全工作检查。现就本次检查相关事项通知如下：

一、检查组织与要求

1、切实加强组织领导。本次仪器设备固定资产清查及实验室安全工作检查以院（系）为单位，时间紧、工作量大，各单位应高度重视，加强组织领导，积极协调配合。

2、严格落实工作责任。认真落实本通知精神，进一步明确单位内部责任分工，成立本单位的检查小组，切实做到人员落实、任务落实、责任落实。

3、深入细致开展自查。要认真开展本单位自查工作，通过自查，规范仪器设备固定资产的管理，排查并及时消除实验室安全隐患。实验室与设备管理处在各单位自查的基础上邀请校内外专家进行集中检查，对查找出的问题提出整改意见。

二、检查内容

1、仪器设备固定资产清查工作包含以下几个方面内容：

（1）固定资产有专人管理，账、物、标签一致率达到100%，设备完好率达到90%以上；

（2）凡经海关批准免税进口的科教用品（包括捐赠），必须在学校办理固定资产登记，并直接用于本单位的科学研究、教学和科技开发活动，未经海关许可不得擅自转让、移作他用或进行其他处置；

（3）大型仪器设备是否正常运转，使用记录齐全。

2、实验室安全检查内容包含各院（系）安全制度及责任制的建立、安全培训教育落实情况，重点检查各院（系）实验室的特种设备、危险化学品、生物实验动物、废弃物处理、辐射安全场所以及实验室防火、防爆、防盗等方面的使用管理及具体安全措施。

三、检查时间安排

1、各院系2013年12月组织相关人员对本单位的仪器设备固定资产管理情况以及实验室安全管理情况开展自查，并对发现的问题及时进行整改；

2、学校于2014年元月2-3日组织校内外专家进行集中检查；

3、对查出的问题及安全隐患提出整改意见，形成整改通知书。各单位按要求落实整改，实验室与设备管理处对整改情况进行跟踪。 

希望各单位加强组织，积极配合，确保本次固定资产清查及实验室安全检查工作的顺利完成。 

实验室与设备管理处
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