关于做好2014年本科生毕业典礼及学位授予仪式工作的通知
1、2014届毕业生毕业典礼及学位授予仪式（场次安排见下面），先开毕业典礼，然后能获得本科学位的毕业生上台领取学位证（不能获得学位毕业生不能上台），每批次上台6—8人（待定），今年本科毕业生共4039人，上台批次视颁发学位证书领导的人数而定，预计每批次上台时间为25秒左右。

3、请填好或核对附件中《2014年毕业生代表上台领奖名单（国防生、优秀毕业生代表、西部支教、基层就业毕业生、最具影响力毕业生）》，于6月13日下午4：00前报学办施杰处。
4、毕业典礼国防生、优秀毕业生、基层就业毕业生、西部支教毕业生、最具影响力毕业生座位见毕业典礼位置图（见OA），学生处学办在每场毕业典礼前将国防生名单及院（系）优秀毕业生代表、基层就业毕业生、最具影响力毕业生名单贴在相应座位上。
毕业典礼第一场（四牌楼校区），国防生、优秀毕业生代表、基层就业毕业生、西部支教毕业生、最具影响力毕业生必须在7：50前到指定位置就坐；
毕业典礼第二场（四牌楼校区），国防生、优秀毕业生代表、基层就业毕业生、西部支教毕业生、最具影响力毕业生必须在13：20前到指定位置就坐；
毕业典礼第三场（九龙湖校区），国防生、优秀毕业生代表、基层就业毕业生、西部支教毕业生、最具影响力毕业生必须在8：50前到指定位置就坐；
请各院（系）务必通知到国防生、优秀毕业生代表、基层就业毕业生、西部支教毕业生、最具影响力毕业生在规定时间前到指定位置就坐。
5、全体毕业生（上台领取学位证书的毕业生穿学位服）必须参加，请辅导员和副书记出席。

6、参加毕业典礼学生注意仪容仪表，特别是上台的学生，请各院（系）务必提醒每一位毕业生，具体要求如下：
1）上台领取证书的步骤：
（1）从面向主席台的右台口上台，每6—8人一组，整理好自己的服装；
（2）上台后跟领导握手，微笑并说“谢谢”；
（3）略低头，方便领导扶正流苏（上台前流苏放在右侧）；
（4）从领导手中接过学位证书；
（5）转身，站在为自己颁发证书的领导的右侧，微笑、合影；
（6）向为自己颁发证书的领导鞠躬、握手；
（7）统一从主席台的左台口下台，将学位证书交还工作人员；
（8）返回原位。
2）着装要求：
（1）男生：请穿长裤，有领子的上装，勿穿凉鞋、拖鞋，最好穿皮鞋（效果比较好）；

（2）女生：可化淡妆，带领子的上装，最好穿皮鞋。
3）请所有参加完学位授予仪式的学生，不要离开会场，回到原座位，仪式结束后可上台与领导合唱校歌、合影留念。
7、学生领奖时拿错证书，不要在台上更换，下台后找学生处学办老师。

8、毕业典礼第一场（四牌楼校区），毕业生在8：00前以院（系）为单位集体进场完毕，在指定区域就坐（医学院、公共卫生学院毕业生上午7：15在丁家桥校区南京工业大学门前坐车，医学院、公共卫生学院共7辆）；
毕业典礼第二场（四牌楼校区），毕业生在13：30前以院（系）为单位集体进场完毕，在指定区域就坐；
毕业典礼第三场（九龙湖校区），毕业生在9：00前以院（系）为单位集体进场完毕，在指定区域就坐。
9、毕业典礼会场气氛活跃，各院（系）参加毕业典礼时可以带相关旗帜（院旗），院（系）有学生上台领奖或证书时，院（系）台下学生可以活跃气氛。
10、典礼结束后，教育基金会将在会场外为毕业生发放毕业纪念品一份，请学生自行领取。

11、各院（系）领取学位服时间、地点及数量见附件，学位服联系人：孙曼曼，手机：  18806105320。
12、各院（系）参加毕业典礼场次及时间安排见附件。

13、定于6月13日（星期五）上午9：00在大活中心学生处525会议室，召开本科毕业生毕业工作会议，各院（系）负责毕业生的老师请准时出席。
 毕业典礼场次安排：
第一场：四牌楼校区大礼堂6月18日8：30-11：00，
院系：土木工程学院  自动化学院  生物科学与医学工程学院  仪器科学与工程学院  公共卫生学院  医学院  吴健雄学院
第二场：四牌楼校区6月18日14：00-16：30
院系：建筑学院  能源与环境学院  电子科学与工程学院  电气工程学院  交通学院  学习科学研究中心  无锡分校
第三场：九龙湖校区6月19日9：30-12：00
院系：机械工程学院  信息科学与工程学院  数学系  计算机科学与工程学院、软件学院  物理系  材料科学与工程学院  人文学院  经济管理学院  外国语言学院  化学化工学院  艺术学院  法学院
毕业生离校工作：

院（系）学生事务办理：

1、经常查看离校系统，对未办理离校手续的同学进行催告通知；

2、做好核对就业计划、毕业鉴定、毕业生文明离校教育及毕业生档案归档工作；

3、做好毕业生党、团组织关系转出工作；

4、组织学生参加毕业典礼；

5、发放毕业生报到证、户口迁移证；

6、在离校系统中给已办完离校手续的毕业生打上标记，确保离校信息的正确；

7、生源地信用助学贷款学生毕业确认后再给予通过；
8、配合职能部门做好毕业生离校相关工作。

各院（系）在学校规定时间内，根据本院（系）工作情况做具体安排，向学生公布院（系）具体离校日程安排。

特殊情况可向各院（系）学办或学生处咨询。

学生处办公时间、地点及联系方式：

上午9：00—12：00    下午1：00—5：00

九龙湖校区大学生活动中心524室

电话：52090282

